财务管理制度

一、要认真贯彻执行党和国家的财政方针政策，维护财经纪律，正确进行财务监督。

二、财会人员贯彻执行会计法、严格执行财会人员岗位责任制，努力学习国家的方针政策，提高业务水平，坚持原则，模范地遵守财经纪律和财务制度，积极向群众宣传财务制度，热情为师生服务。

三、要大力宣传并发扬自力更生、艰苦奋斗、勤俭节约的优良传统，树立少花钱多办事，贯彻增收节支的精神。

四、学校购置物品、设备、基建维修以及大型活动等开支，必须先报计划和预算，经有关部门研究同意后方可执行，对专项拨款要专款专用，不得挪做他用。

五、加强现金管理，严格控制库存现金，一切现金支出必须有校长签字，不准私人借用公款，学校各科室和班级不准私设小金库，一切财务收支必须通过财务室统一办理。

六、建立健全各种帐目，严格审查票据，报销单据要有经手人、验收人、校长签字后方可报销，对手续不全的开支，一律不予报销，对违反财经纪律的收支一律不予办理。

七、严格掌握和压缩差旅费开支，凡因公开会的办事人员，可根据人数和天数携现金返校后三日内报销差旅费，不得拖欠，超期限在工资中扣除。

八、要严格执行专控商品的审核制度，不经审核的一律不得购买，购置的设备必须经有关部门批准后，方可购买。

九、财务人员要定期向领导汇报财务收支情况，提出改进措施和建议，以便使资金发挥更大的效益。要坚持财务公开制度，要定期向学校领导和职工汇报收支情况，接受群众监督。
十、严格执行区教育局财务核算报账等规定。
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