教室财产管理制度

（试 行）
一、教学楼按照有关消防规定配备消防器材，管理人员要熟练掌握消防器材的使用方法。

二、管理人员要及时检查门窗，如发现问题，及时报到总务处，进行维修。

三、楼管人员、值班人员要坚守岗位，防止和杜绝责任事故的发生。

四、对易燃易爆和有毒的物品一定要按规定进行存放和管理，对贵重物品要切实妥善保存。

五、严禁在教学重地吸烟和焚烧纸张、文件等易燃品。

六、楼管人员要经常检查线路、配电装置，发现问题及时报告电工，及时维修。
七、学校教室财产管理第一责任人为班主任（班级可设定安全督查员），不是教室的由相关使用处室负责（处室主任为第一责任人）。
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