南京市临江高中水电工岗位职责及值班要求
（修  正）

水电工岗位职责总要求：确保全校水电正常供应，安全使用，避免浪费。

1、爱岗敬业，服从分工。牢记责任，服务大局。正式职工参加学校师德考核和绩效考核；非正式职工参照法律法规和学校有关规章制度考核。

2、“接单维修”和“主动巡查”相结合；迅速处理所发现（报告）的水电隐患，恢复正常供应。值班期间主动巡查主要楼道照明是否正常，防止因为照明原因可能造成的安全事故。认真填写值班记录，便于考核以及出现意外情况时的责任认定。
3、维修到位，确保维修质量；防止出现重复维修造成浪费或安全隐患。由此造成的不良后果，以“消极怠工的责任事故”论处，将按照法律法规或上级主管部门（学校）有关规定追究当事人的责任。

4、工作日巡查高压配电房外围及内部，查看有无异常情况，发现异常情况及时报告。
5、每月末巡查各消防水箱及管道阀门等是否正常（水箱是否正常蓄水，阀门能否正常开关，消防阀是否正常出水）。
6、值班常规要求：通信畅通；处理及时；在岗到位。按时关水断电，按需送水送电。认真填写值班记录。周光华：13645170300；童天根：13814117006.

7、水电工工作具有特殊性和不可替代性。正常情况下确保1人在岗，有事可相互调班但要告知领导，需要多人参与维修的报告请示；提前离开学校一定要履行请假手续。晚班结束后留校休息，保障次日正常工作，防止可能出现的交通安全事故或意外。
8、未尽事宜，参照有关规定执行；自公布之日起执行。 

9、如有修正案以最新的规定执行。                              
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