南京市临江高级中学关于学生教辅用书的管理规定

教辅用书的征订是一项政策性强且又严肃的工作。为严格执行“三要、八不准”规定，贯彻落实上级“严禁乱收费、禁止乱订资料”等工作要求，经学校研究提出如下规定，望每一位科任教师遵照执行。

一、教辅用书必须由学生根据市、区教育局审定的书目进行选定。教师严禁私自向学生征订教辅用书，更不得与书商私下商定订书、订报等事宜。

二、确因教学需要，增定教辅用书、资料和报刊等，须履行如下手续：

1、备课组长提出申请，在教务处领取资料征订备案表，填好相关原由。

2、教务处依据有关要求做出审核意见并报分管校长审批。

3、教务处与上级有关部门办理征订手续，并组织好相关资料的发放工作。

三、教辅用书款由新华书店到校直接与学生结清，为了操作方便在征得学生或家长同意的前提下由学校总务处代理相关事宜。

四、擅自订书、私下收费均属违规行为，学校将追究其责任，酌情给予经济处罚，取消当年先进评选资格，年度考核给予降格次处理。

五、对违规操作，且不纠正者，学校将向教育局请示教育局处理的办法。

六、发挥所定教辅用书的作用，教务处对使用情况加强监督。

七、教辅征订领导机构：
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