教师征订教辅资料申报备案表

	申报情况
	申报人
	
	学科
	
	年级
	

	
	征订

事由
	组长签名:         
 备课组成员签名:  

征订时间：

	资料情况
	资料名称
	

	学校意见
	年级部主任意见
	
	列支

班级
	
	征订

数目
	

	
	教务处

意  见
	

	
	分管校长意见
	 


征订手续 1、征订备课组书面向教务处提出申请并领取备案表

        2、教务处根据教学实际需要作出审核意见
        3、报由分管校长批审
        4、由教务处负责办理征订手续
备注：资料征订是一个政策性强而又敏感的事情，上级教育主管部门要求严禁乱收费、严禁乱定资料，希望各位老师严格按学校规定操作，违规者将取消各类先进评比资格并与职评、年度考核挂钩，个人并将承担一切后果责任。

临江中学 教务处

   年   月   日

